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Введение 

Программа АРМ СборникМуниципальныхАктов предназначена для 

автоматизированного создания пакета документов со всеми необходимыми 

реквизитами и последующей отправки в редакцию для размещения на ресурсе 

https://www.сборникмуниципальныхактов.рф/ 

Установка программного обеспечения 

1. Для установки АРМ СборникМуниципальныхАктов запустите файл SetupCMA.msi 

2. Мастер установки АРМ СборникМуниципальныхАктов. Нажмите кнопку Далее: 

 

3. Если необходимо, укажите путь установки программы. В большинстве случаев 

можно оставить предложенный путь. Нажмите кнопку Далее: 
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4. Мастер установки готов к установке и настройке АРМ 

СборникМуниципальныхАктов. Нажмите кнопку Далее: 
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5. Установка завершена. Для выхода нажмите кнопку Закрыть: 

 

Удаление программного обеспечения 

Для удаления программы запустите автоматическое удаление в меню  

Пуск ->Программы ->Архангельск-ГАРАНТ.ИПО ->Удалить АРМ 

СборникМуниципальныхАктов 
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Эксплуатация программного 

обеспечения 

1. После установки программного обеспечения АРМ 

СборникМуниципальныхАктов и его запуска появится окно выбора вашего 

органа власти: 

 

Для примера возьмем МО "Бабаевский муниципальный округ”  

 

2. Далее, откроется основное окно работы с программой: 

 

3. В выпадающем меню выбора категории документа выберите: 

Акт – основная категория документа  

Проект акта – категория для документов, которые еще не приняты 
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4. В выпадающем меню выбора типа документа выберите: 

Решение – тип для документа “Решение”   

Распоряжение – тип для документа “Распоряжение”   

Постановление – тип для документа “Постановление”   

 

 

Список Типов документов может быть расширен. 

5. В выпадающем меню выбора органа власти выберите ваш орган власти, 

выпустивший документ: 

 

Для примера возьмем Администрацию Бабаевского муниципального округа”  

6. В меню выбора даты выберите дату принятия документа: 

 

Внимание! Если выбрана категория “Проект акта”, дата документа не имеет 

значения и не будет учитываться при формировании пакета документов. 

7. В поле “Номер документа” введите его номер 

 

Внимание! Если выбрана категория “Проект акта”, номер документа не имеет 

значения и не будет учитываться при формировании пакета документов. 
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8. В поле “Наименование документа” введите название документа. Можно 

скопировать из документа и вставить в поле: 

 

9. Поле “Полное наименование документа” генерируется автоматически исходя из 

данных, введенных в полях выше  

 

10. В поле “Основной файл”, после нажатия кнопки “Прикрепить основной файл” 

откроется стандартное диалоговое окно выбора файла. Выберите основной 

файл документа: 

 

Внимание! Выбрать можно только один основной файл расширения pdf, doc, 

docx, rtf, odt. Он будет отображаться на сайте в карточке документа. 

 

11. В поле “Приложения”, после нажатия кнопки “Прикрепить приложения” 

откроется стандартное диалоговое окно выбора файла. Выберите приложения, 

если таковые есть: 

 

Внимание! Выбрать можно один или несколько файлов любого расширения. 

Они будут помещены в архив и доступны по ссылке на сайте. 

 

12. После заполнения полей проверьте их правильность и нажмите кнопку 

Добавить строку 

 

Внимание! Если вы обнаружили ошибку, вы можете удалить необходимые 

строки выделив их мышкой или через Ctrl+ЛКМ для выделения нескольких 

нажав на кнопку  Удалить выделенные. 
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13. Если вам необходимо добавить еще один документ, повторите пункты 3-11 

14. После того, как все документы будут добавлены в список, нажмите кнопку 

Сохранить пакет документов 

 

15. При сохранении пакета документов программа сформирует zip архив со всеми 

необходимыми реквизитами, документами и приложениями к ним. По 

окончанию формирования откроется такое диалоговое окно: 

 

16. После нажатия кнопки OK откроется папка с ZIP-архивом для отправки на 

почтовый адрес dfg@garant29.ru. Программа автоматически разбивает ZIP-

архив на части, если общий вес архива превышает 20 Мегабайт 

17. Пакет документов сформирован. Отправьте его электронным письмом на 

указанный адрес. Если архив был разбит на несколько частей, отправьте по 

одной части несколькими электронными письмами. 

mailto:dfg@garant29.ru

